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Zamkniecie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wytaczeniu moZliwosci dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe, z uwzglednieniem art. 13 ust. 213
ustawy o rachunkowosci. :
W Paradni Psychologlczno-Pedagogicznej otwiera sie ksiegi rachunkowe na poczatek kazdego roku obrotowego, 1j. na 1 stycznia, a zamyka na dzieft koriczacy rok obrotowy, tj. na 31 grudnia, przy czym ostateczne
zamikniecie i otwarcie ksiag rachunkowych w trakcie kontynuacji dziatalnosci nastepuje najpdzniej do 30 kwietnia roku nastepnego.
Zamknigcie miesiaca w ksiegach rachunkowych
Ostatecznym terminem wprowadzenia do ksiag wszystkich zapisow dotyczacych danego miesigca tego mi
miesiac paprzedni.
1. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza;
a)dziennik,
b)ksiege gtowna,
c)ksiegi pomocnicze,
d)zestawienia: sald i obrotow ksiegi glownej oraz sald kont pomocniczych,
e) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
1. Oznakowanie ksiag zawiera:
a) nazwe jednostki,
bjnazwe rodzaju ksiegi,
c)oznaczenie roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia.
W odniesieniu do wszystkich zapisow dokonanych w ksiggach rachunkowych przechowywanych w programie komputerowym istnieje mozliwosé uzyskania czytelnych informacii w postaci:
a) wydruku lub
b) przeniesienia na inny komputerowy no$nik danych.
4. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych
1.Ksiegi rachunkowe prowadzone s przy uzyciu programu komputerowego i stanowia zbiory danych zawarte w programie VULCAN,
2.Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza;
1. dziennik,
2. ksiege giowng,
3. ksiegi pomocnicze,
4, zestawienia: sald i obrotow ksiegi giownej oraz sald kont pomocniczych,
5. wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
5. Rodzaje dowodéw ksiegowych
Dowad ksiggowy stwierdza fakt dokonania operacii gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem i zawiera co najmniej:
1.okreslenie rodzaju dowodu,
2.okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operaciji gospodarczych,
3.0pis operacji oraz jej wartosé, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych,
4 date dokonania operacii, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng data, takze date sporzadzenia dowodu,
5 podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktdrej przyjeto skiadniki majatkowe,
6.stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miejsca ksiggowania oraz - o ile nie wynika to z techniki dokonywani zapisow - sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
wraz z podpisem oscby odpowiedzialnej za te wskazania, numer identyfikacyjny dowodu
6. Metody zapisow w ksiggach rachunkowych
Zapis ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:
a) date dokonania operacji gospodarczej,
b) okreslenie rodzaju, numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu oraz date, jezeli rozni sig ona od daty dokonania operacii,
c)  zrozumialy tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym Ze nalezy posiadac pisemne objasnienia treéci skrotow lub kodow,
d) kwote i date zapisu,
€) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.
2. W ksiegach rachunkowych jednostki uimuje sie wszystkie osiagniete, przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego niezaleznie od terminu ich
zaplaty (zasada memorialu). Dochody i wydatki ujmowane sg w terminie wplywu, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,
W trakcie roku obrotowego dokumenty, z ktérych wynika ptatnosé, ujmowane sa w ksiggach w dacie poniesionego wydatku (wyciag bankowy).
Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sig zdarzenie, kiore nastapilo w tym okresie. Warunkiem powyzszego jest wplyw dokumentow potwierdzajacych zdarzenie gospodarcze dotyczace danego
okresu.

iaca jest 05 dzief nastepnego miesigca. Zamknigcie miesiaca nastepuje do 25 kazdego miesigca za
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| Nie dotyczy

3 Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych odrgbnie dla diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych
aktywow finansowych
Nie dotyczy
14 | warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy
15 | wartos¢nieamortyzowanychlubnieumarzanychprzezjednostkesrodkowtrwatych,uzywanychnapodstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu
Nie dotyczy
16. | Liczbe oraz wartoéé¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji udziatéw oraz diuznych papieréw wartodciowych
Nie dotyczy
1.7. | dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek rokuobrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem
naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Nie dotyczy
18. | Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym
Nie dotyczy
19. | podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie spiaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy
c) powyzej 5 lat
Nie dotyczy
1.10. | Kwote zobowigzari w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wediug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing
finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzarn z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11. | taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
112, | faczna kwote zobowigzari warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancii i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a
zobowiazaniem zaplaty za nie
Nie dotyczy
1.14. | taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancii i poreczen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy
1.15. | kwote wyplaconych §rodkow pienieznych na $wiadczenia pracownicze
0,00
1.16. | inne informacie

& Informacije uzupetniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci finansowej i majatkowe;:
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